Ucebni osnovy

Obor vzdélani: 18-20-M/01 Informaéni technologie
Forma vzdélavani: denni

Celkovy pocet vyuéovacich hodin za studium: 256

Platnost: od 1. 9. 2025

Pojeti vyucovaciho predmeétu: Aplikacni software

Oblast vzdélavani v ramci RVP:
Vzdélavani v informacénich a komunika¢nich technologiich

Obecné cile:

Cilem obsahového okruhu je naudit zaka pokrocilému uziti aplikaénich programd, jejich instalaci a konfiguraci a vytvofit u néj
predpoklady pro poskytovani souvisejici uzivatelské podpory. Duraz je kladen na kancelarsky a graficky software, komunika¢ni software,
software pro praci s multimedii a webovymi nastroji. Zak se naudi prenaset data mezi jednotlivymi aplikacemi, pouzivat rGzné datové
formaty i jejich vzajemnou konverzi. Zak analyzuje konkrétni potfeby a na jejich zakladé zvoli vhodné programové vybaveni.

Charakteristika uciva:

Zaci se seznami s aplikadnimi programy z oblasti kancelaiskych, grafickych, video, publikanich a archivaénich systémil. Resi
problémy se zabezpeCenim pocitate a spravou webového portalu. Zvladnou tak na uzivatelské urovni pracovat s bézné vyuzivanymi
modernimi programy a jejich alternativnimi produkty. Naucdi se vyuzivat kombinace jednotlivych aplikanich programu. V navaznosti na
predméty ,Vypocetni technika, Programovani a vyvoj aplikaci, Hardware a PocitaCové sité”, ziskaji potfebné znalosti pro samostatné
publikovani, archivaci a zabezpec€eni zpracovavanych feseni.
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Pojeti vyuky:

Vyuka je realizovana v uéebnich skupinach tak, aby kazdy zak mohl samostatn& pracovat u pogéitace. Cast vyuky je realizovana
teoretickou a &ast praktickou formou. Studentim jsou po uvodnim zopakovani, nejprve vysvétleny a prezentovany potfebné nové
informace. Pfi této vyuce je vyuzZivana prezentaCni a demonstracni technika. Na uvodni teoretickou vyuku navazuje jeji prakticka ¢ast,
pfi které zZak pracuje na zadanych samostatnych i skupinovych problémovych ulohach. Obé formy vyuky jsou pak podpofeny systémem
e-learning (studijni materialy, podklady pro vyuku, vzorové testy, konzultace). K zajisténi zpétné vazby od zakl je nutné provadét
systematické ovérovani nabytych znalosti riznou formou.

o

Hodnoceni vysledku zaku:

— samostatna a skupinova prace

— praktické prezkouseni na pocitaci

— hodnoceni aktivity a plnéni studijnich povinnosti
— pisemné zkouSeni

— ustni zkouSeni

Pfinos predmétu k rozvoiji klicovych kompetenci a prarezovych témat:

Predmét Aplikacni software pfispiva k rozvoji téchto klicovych kompetenci: kompetence kfeseni problému, personalnich,
socialnich a zejména digitalni kompetence a kompetence k pracovnimu uplatnéni. Zak se nauci sebehodnotit, pracovat v tymu, zvySovat
svoje odborné znalosti a pouzivat odbornou terminologii ICT.

Prifezova témata:
Obcan v demokratické spolecnosti

PFi vyuce se zak nauci spravnému vyuzivani modernich komunikaénich prostfedkd, zpracovani a prezentaci projektd v souladu se
spoleCenskymi normami a na zakladé utvareného pravniho povédomi.
Clovék a Zivotni prostredi

Vyuka pfedmétu vede zaky k ekologickému chovani pfi pouzivani prostiedkd ICT, k uvédomovani si toho, a Zze vyuzivani téchto
prostfedkl ma vliv na Zivotni prostfedi. Zaci si osvojuji navyky z oblasti ergonomie, a souvisejicich v&dnich obor(, které se zabyvaiji
vlivem uzivani prostfedkd ICT na zdravi.
Clovék a svét préce

Zaci dosahnou schopnosti rychlé adaptace na nové uZivatelské prostfedi, vyuzivaji rGzného dostupného softwarového vybaveni
a jeho alternativnich zastupcd. Diky témto schopnostem maji dulezity vliv na celkové hospodafeni organizace v oblasti vyuzivani
softwarového vybaveni v zavislosti na konkrétnich potfebach a moznostech. Spravuji a poskytuji technické zazemi, navrhnou organizaci
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i dulezité zabezpe€ovaci prvky. Zaroven jsou plné aktivnimi uZivateli se schopnostmi vyuzivat vazby mezi jednotlivymi softwarovymi
produkty. Jejich univerzalnost a Siroké uplatnéni je €ini neocenitelnymi pracovniky pro jakoukoliv organizaci na trhu prace.
Clovék a digitélni svét

Z&ci se seznami se zakladnimi pojmy informaénich a komunikaénich technologii, nauéi se pracovat s informacemi a komunikovat
pomoci Internetu. NauCi se zpracovavat predlohy a zadani do digitalnich vystupu. Tyto pak dale publikovat, zpracovavat, archivovat
a poskytovat podporu. Pomoci modernich komunikaénich nastroji vyuzivaji a poskytuji informaéni podporu a konzultace, nutné pro

feSeni konkrétnich zadani pfi individualnich i tymovych projektech.

Tématické rozdéleni u€iva po ro€nicich:

- hodin | celkem ”
RocCnik tydn& | hodin Ucivo
./ -(-+fr @ —
. - S —
I 4 128 Vybér a instalace software, Kancelarské systemy, ,
. , Komunikac¢ni software, ové nastroje a sluzby, Graficky software.
\V/ 4 | 128 Graficky software, , Video a zvuk, Archivace, Antivirova
. ochrana, Poskytovani uzZivatelské podpory,
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Rozpis uéiva a realizace kompetenci:

Vysledky vzdélavani

Ucivo

~

Zak:

vysvétli zpusoby licencovani;

vybere a nakonfiguruje software v souladu se zadanymi poZadavky a s ohledem
na autorska prava plynouci z konkrétni licence daného software;

udrzuje software v aktualizované podobé;

1. Vybér a instalace software

— druhy SW, shareware, freeware

— autorska prava

— licence

— ochrana dat, SW a HW klice, hesla aj.

Zak:

vytvori dokument za pouzitim pokrocilejSich funkci
textového a tabulkového procesoru, prezentac¢niho softwaru;
vytvofi Sablony ;

vyuziva ke své praci styly;

zorganizuje dokument (napf. pomoci indexovani, znacek,
odkazu, propojeni dokumentu, tfidéni, filtrovani, apod.);
vytvofi a edituje makra ;
vytvori formulare;

vyuziva pfi praci vnofené dokumenty;

vytvofi a nastavi prezentaci za pouziti multimedialnich objektu;

vytvofi a navrhne databazi;

vytvori dotazy a sestavy;

vyuziva vazby mezi jednotlivymi komponentami kancelarského software;
vyuziva nastroje pro praci v tymu;

navrhne a zpracuje feSeni pro zadavatele nezavisle na zvoleném kancelarském
systému;

doporuci vhodny kancelarsky software na zakladé pozadavkd a moznosti
zadavajici organizace;

2. Kancelarské systémy
— pokrocilé funkce kancelafského systému
a pouziti alternativniho baliku

— propojeni jednotlivych programovych soucasti
kancelarského baliku

— kompatibilita riznych kancelarskych systéma
a jejich aplikace v prostfedi moderni organizace
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Vysledky vzdélavani

Ucéivo

Zak:

spravuje, organizuje a dokaze vyuzivat informace riizného druhu
(dokumenty, www stranky, e-mailové zpravy, kontakty);

vyuziva funkce kalendare pro planovani projektu, termint, korespondence
a jinych ¢asovych udalosti;

navrhuje, vytvari a organizuje jednotlivé ukoly pro projekty;

spravuje a vyuziva databazi kontaktl pro planovani a korespondenci, vyuziva
vyhody hromadné korespondence;

spravuje, organizuje a vyuziva elektronickou komunikaci (e-mail, hlasové sluzby,
vzdalena sprava, sitové sluzby, apod.);

vytvafi a analyzuje projekty dle pozadavku, ¢asovych navaznosti a lidskych
zdroju, sleduje a fidi prbéh projektl, vyhodnocuje prabéh a vysledky projektu;

— organizace €asu, vyuziti informaci rizného
druhu pro planovani a fizeni projektl

— kalendar

— ukoly

— kontakty

— e-mail, e-komunikace

— vedeni projektl

Zak:

nakonfiguruje e-mailového klienta podle pozadavku;
nastavi ucty pro komunikaci s postovnimi servery;
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Vysledky vzdélavani Ucivo

pouziva filtrovani a organizovani zprav;

— archivuje a obnovuje data z emailovych uctu;

vyuziva moznosti vice softwarovych klientu;

vysvétli zakladni zasady jak zabranit pfichozi nevyzadané posté

antispamova reSeni

Zak: 6. webové nastroje a sluzby

— orientuje se v aktualni nabidce hostingovych sluzeb; — hosting a domény
— doporuéi na zakladé pozadavku vhodny hostingovy program;

— orientuje se v nabidce a umi doporucit vhodné doménové jméno;
— moderni redakéni systémy, e-shop, blog, forum
— nainstaluje, nakonfiguruje a udrzuje redakéni systém, v€etné blogu, a jina forma komunikace

féra, galerie a internetového obchodu;

formulare, RSS, SEO, certifikaty, validita

— vytvofi a zpracuje internetové formulare;
— optimalizuje projekt pro bézné pouzivané vyhledavace;
— vytvafi a vyuziva RSS kanalu;

elektronicky podpis
— aktivné vyuziva ovéreni formou elektronického podpisu;
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Vysledky vzdélavani

Ucéivo

Zak:
orientuje se v existujicich principech;

— zvoli vhodny datovy format pro pozadované projekty;

— pfipravi a zpracuje fotografické materialy;

— vyuziva ke svoji praci vhodny software dle pozadavka na vysledny produkt;
— vyuziva propojeni jednotlivych principl a programd;
— navrhne vhodny program pro pozadovany ukon;

7. Graficky software,
— grafické principy

— datové formaty a rozliSeni
— zpracovani digitalni fotografie

— software pro praci s rastrovou, vektorovou
a prostorovou grafikou

Zak:
— aplikuje moderni formaty pro zachytavani digitalniho videa a zvuku;
— konvertuje digitalni video a audio data do rliznych formatu;

— vytvofi a zpracuje videonahravku;
— vytvofi a zpracuje jednoduchy audio projekt;

— vytvofi podle pozadavkd multimedialni projekt zahrnujici video, zvuk a animaci

— VyuZziva prace v tymu;

8. Video a zvuk
— video, audio formaty a komprese

— zpracovani digitalniho videa a zvuku
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Vysledky vzdélavani Ucivo

Zak: 9.

vysvétli problematiku archivace a komprimace datovych soubor; archivace datovych souboru

vyuziva nastroje pro dalSi praci s datovou velikosti podle pozadavkd; komprimace datovych souboru

zabezpeceni dat

vyuziva zabezpec€ovaci funkce pro praci s daty;

pouziva rizné nastroje pro zalohovani dat;

Zak: 10. Antivirova ochrana
— orientuje se v zakladnich bezpecnostnich pravidlech; zakladni hrozby a pravidla ochrany

— nainstaluje, nakonfiguruje a uziva software pro odstranéni
rizné formy virové nakazy;

antivirovy software

— vysvétli zakladni postupy pfi detekci Skodlivého kodu;

detekéni postupy
— vyuziva internetovou podporu ke konzultacim;
— internetova podpora

Zak: 11. Poskytovani uzivatelské podpory
— poskytne odbornou pomoc ostatnim uzivatelim aplikaéniho software;
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